	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2017




	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

25/9
	7h45: CCĐT; Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích
8h: Đ/c Hiền dự ngày Hội sách Hà Nội tại 19C Hoàng Diệu

9h20: Triển khai KH KTNB (BGH, GV diện Biên chế; KT; CBYT; TV); GVCN nhận phiếu thu tiền tháng 9 
	14h: HT Họp giao ban tại PGD

PHT dự giờ tư vấn chuyên môn 

	LĐ: Vân 
GV: Hương
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ba

26/9
	7h45: HĐTT: Tập thể dục

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (V.Nga, Hồng, Hiền, Thu Vân – Hỗ trợ)
9h: Duyệt dự thảo chứng từ chi BT và MH (Hoa chuẩn bị)
12h: Họp tổ công tác bán trú (Đại diện tổ bếp và đại diện các nhóm)
	14h30: PHT; Hải; Thúy dự Chuyên đề PPDH Bàn tay nặn bột Khoa học 5 tại TH Phúc Lợi

14h: Hiệu trưởng duyệt KH kiểm định chất lượng; KH công tác tháng 10 – Phần KH chuyên môn; (PHT chuẩn bị)
15h: Hiệu trưởng kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ văn bản đi – đến, sổ đăng bộ (đ/c Nga chuẩn bị)
16h: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (Hồng, Vũ Nga – hỗ trợ)
	LĐ: Trực
GV: Thủy
	Ca 1: Tài

Ca 2: Phương

	Tư
27/9
	7h45: HĐTT: Bố ơi mình đi đâu thế

8h30: HT, VT, Thủy dự chuyên đề KĐCL tại TH Gia Thụy 

8h40: Dự chuyên đề Mĩ thuật lớp 4A2 (BGH, GV tổ chuyên)
7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (Thu, Giang,Hồng, Vũ Nga – Hỗ trợ)
	14h: HT duyệt báo cáo danh mục trang thiết bị cho trường học (PHT chuẩn bị)

14h30: PHT; Cẩm; Thắm dự Chuyên đề PPDH Bàn tay nặn bột TNXH 3 tại TH Việt Hưng

14h30: PHT, Nga 4A2, Xuân 5A2 dự chuyên đề KH lớp 5 PP BTNB tại TH Phúc Lợi (Hồng dạy thay lớp 5A2; Hải dạy thay lớp 4A2)
16h: KT, TQ thu tiền tháng 9 (Hồng, Vũ Nga-Hỗ trợ)
	LĐ: Vân
GV: Ngà
	Ca 1:Tân
Ca 2: Phương

	Năm

28/9
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (Hồng, Vũ Nga – hỗ trợ) 7h45: HĐTT: Bống bống bang bang
8h: HT dự Lễ khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” tại TH Long Biên; 

Vũ Nga; Đỗ Xuân Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ 

Hoàng Nga PHT tập huấn ra đề KT đánh giá theo TT22 tại TH Ngọc Thụy; 
CBVP giao nhận công văn tại PGD
	14h: Vũ Nga; Đỗ Xuân Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ 

16h: KT, thủ quỹ thu các khoản tiền tháng 9 (Hồng, Vũ Nga – Hỗ trợ)
	LĐ: Trực
GV:  Yến 
	Ca 1: Tân

Ca 2: Tài

	Sáu

29/9
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi

8h: Hoàng Nga tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá theo TT22 tại TH Ngọc Thụy 
Vũ Nga; Đỗ Xuân Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ 

7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (Hồng, V.Nga – hỗ trợ)
11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về đ/c Vũ Nga 
	14h: HT; PHT; CTCĐ Duyệt KH năm học 2017-2018 các trường TH tại TH Cự Khối
14h: Hoàng Nga tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá theo TT22 tại TH Ngọc Thụy 

Vũ Nga; Đỗ Xuân Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ 

16h: Đội xung kích diệt bọ gậy (đ/c Tuyết phụ trách)
16h: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 9 (Hồng, Vũ Nga – hỗ trợ)
16h00: BGH duyệt chương trình Trung thu
	LĐ: Vân
GV: Phương
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Bẩy 30/9
	7h00: UBND Quận kiểm tra hiện trường công tác phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	
	
	

	Ghi chú: 

Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


